UNIVERSIDAD DEL VALLE DEL FUERTE

GUÍA PARA LA PRESENTACIÓN DEL TRABAJO (TESINA) 
DE SEMINARIO DE TITULACIÓN 
Con el propósito de unificar criterios para la presentación de los trabajos de Seminario de Titulación, como forma de culminación de los estudios, se plantea el formato metodológico en que se deberán enmarcar las tesinas, a fin de que sirvan de guía a los docentes, asesores y alumnos.
TÍTULO: deberá reflejar el contenido del trabajo.

I. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

1.1 Introducción

Se hará una breve caracterización del tema del trabajo que sirva para introducirlo, se describirá la fundamentación, importancia o utilidad del mismo.

1.2  Definición del problema

Se definirá el problema planteando una pregunta general.  Asimismo se plantearán las preguntas de investigación.

1.3 Objetivo de la investigación

1.4 Hipótesis o supuesto de trabajo

II. DESARROLLO TEMÁTICO

Se expondrá el resumen bibliográfico o marco teórico conceptual donde se muestre el análisis de la literatura consultada, el dominio de los conceptos teóricos con los que se trabaja, los antecedentes del tema, esto se mostrará  por medio de las citas a los distintos autores, tanto textuales como parafraseadas, haciendo las referencias bibliográficas necesarias.  Se planteará la metodología utilizada, explicando detalladamente en ella la selección de los sujetos  (población y/o muestra), los instrumentos utilizados para la recolección de datos y el procedimiento para la recolección y análisis de los datos.
III. CONCLUSIONES

Se plantearán las conclusiones sobre la base de los resultados obtenidos relacionando los mismos con lo descrito en el planteamiento del problema.
BIBLIOGRAFÍA

Se relacionará al final de documento alfabéticamente por apellido del autor de la obra referida. 

ANEXOS

En este apartado se pueden incluir: fotos, encuestas, guías de entrevistas y/o de observación, modelos de recogida de datos, tablas y gráficos.

EL DOCUMENTO DEBERÁ PRESENTARSE DE LA SIGUIENTE MANERA
HOJA DE PRESENTACIÓN (ejemplo anexo)
DEDICATORIA Y AGRADECIMIENTOS
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Cuestiones técnicas para el informe de tesina

Al redactar la tesina, se deberá pensar en la audiencia que probablemente hará uso del documento, tales como profesores, otros alumnos que en el futuro puedan retomar la investigación o realizar algún estudio similar, la comunidad universitaria en general,  el sector productivo y algunos otros interesados en el trabajo de investigación. Además, se deberá considerar los lineamientos de formato que a continuación se presenta en forma estándar y coherente a lo largo del documento:

1. La escritura del informe de tesis deberá realizarse utilizando computadora, empleando un tipo de letra de Arial, Courier, verdana o similar, de punto 12, interlineado 1 ½, de espaciado entre párrafos “automático”.

2. El tamaño de papel requerido es el tamaño carta, el documento deberá contener como mínimo 30 páginas y máximo 40.
3. No se podrá escribir por ambos lados de la hoja, solamente por el frente y así cada hoja constituirá una página.

4. Los márgenes de cada hoja deben seguir los siguientes lineamientos:

3 cm de margen izquierdo

2 cm de margen derecho 

3 cm de márgenes superior e inferior

5. Las tablas, gráficas y figuras deben ser presentadas en tinta negra, apegadas a los márgenes especificados, numeradas progresivamente en cada caso y sin distinción de capítulos. Las tablas van numeradas con números arábigos y la leyenda va sobre la tabla; a diferencia de las gráficas y figuras que su leyenda va al calce. Todas las leyendas deberán escribirse a renglón seguido.

6. En caso de ser necesario, se recomienda utilizar fotografías en blanco y negro, de manera que puedan incorporarse a la tesis en forma digitalizada. Si son necesarias fotografías a color, deberán incorporarse a la tesis directamente como copias fotostáticas a color.  En ningún caso se aceptarán fotos adheridas a los originales de la tesis. 

7. Las notas al pie de página se redactan en 10 puntos y los datos deberán escribirse en el orden siguiente: Ej. Hernández, R. y otros. (2003). Metodología de la investigación. Tercera Edición. México: MacGraw Hill. Pág. 25.

8.  Al realizar citas textuales, deberá indicarse el autor y año.  Ejemplo Rodríguez (1995) dice que...., establece que... indica ...., etc.

9.  La bibliografía deberá presentarse en orden alfabético y siguiendo la estructura de: Apellido del autor, inicial del primer nombre, (año), Título de la obra en cursiva, País, Editorial.  Ejemplo: Rodríguez, M. (1995). Relaciones Humanas. México: Pax. 

Para el caso de los sitios web: Nombre del sitio, (dirección electrónica completa).  Si es un documento en el cual hay autor, año, lugar, estado y país, deberán incluirse.

TRÁMITE PARA  LA TITULACIÓN

1. Entregar la tesina a la Coordinación de Vinculación para su aprobación.  
2. Realimentar el proyecto con las observaciones realizadas. 
3. Una vez concluida satisfactoriamente la investigación y el documento de tesina, solicitar a la Coordinación de Vinculación la asignación de dos Sinodales que evaluarán el trabajo.
4. Realizar el pago correspondiente por concepto de titulación.
5. Impresión de la tesina, se deberá presentar a la Universidad 6 ejemplares: 2 para la biblioteca; 3 para los sinodales; y uno para el supervisor de SEPyC.
6. Presentar el examen profesional ante tres jurados.  Entre ellos deberá estar el asesor técnico y el metodológico.  La exposición de la tesina deberá realizarse en 20 minutos, preferentemente con presentación visual (diapositivas).  
7. El jurado dará su veredicto y en caso aprobatorio, se realizará la toma de protesta como el acto de cierre al examen profesional. 
